
コワーキングスペース利用者の
ロビー申請について

卓上ボードを受け取り
名札をつけて利用

卓上ボードを受付へ返却

・氏名
・登録No.
・理由
・利用時刻　を記入

受付で
「ロビー利用申請表」の記入

・１時間
・先着順（２名まで）

コワーキング
スペースに
戻るとき

名 札

卓上ボード

イヤホン

テレワークご利用者増により
新たにルールを設けました

コワーキングスペース利用者の
ロビー申請について

＜利用の際のお願い＞
・ご利用の際は受付で申請ください

・声を発することが多い打ち合わせなど、やむを得ない場合のみご利用ください。セミナー聴講等コワー

　キングスペース内でできるものは、従来通りコワーキングスペースにてお願いします

・長時間にわたる打ち合わせ、会議等は貸室（有料）をご利用ください

・ロビーは共用スペースです。ホールや貸室のお客様への配慮を忘れずにご利用ください（飲食不可）

・ロビーを利用できる方は最大２名です（先着順）

・ロビーの電源はお貸し出しできません（ヒーター等）

・事前の予約はお受けしません

・申請のないロビー利用、長時間のご利用、他のお客様に迷惑がかかるような行為が見られる場合には

　お声かけすることがございます

卓上ボードと名札が見えるようにして
イヤホン装着の上 ご利用ください

　コワーキングスペース利用者が、オンライン会議の普及や感染症対策のため一時的に
ロビーを使用したい場合、申請いただくこととしました。理由を添えて申請の上、下記
のルールを守ってご利用ください。

< 使用方法 >
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